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Kurs: Microsoft Excel — Zaawansowany

Opis: Kurs jest przeznaczony dla osdb, ktdre przygotowujg obszerne zestawienia lub analizy danych
w programie Microsoft Excel. Zagadnienia poznane w czasie kursu pozwolg na optymalizacje pracy z
wykorzystaniem zaawansowanych narzedzi baz danych oraz analizy danych. Potozony jest takze nacisk
na wykorzystanie funkgji wtacznie z metoda zagniezdzania.

Czas: 16 godzin
Wymagania wstepne: Ukonczenie kursu $redniozaawansowanego lub rdwnowazny poziom wiedzy.

Dla kogo: Osoby z dziatu ksiegowego, finansowego, handlowego, marketingu, administracji logistyki.

Modut: Zaawansowane narzedzia baz danych (MSEXO05)

1) Filtr zaawansowany
2) Sumy posrednie

3) Tabele przestawne
Tworzenie

Modyfikacja wtasciwosci pol
Udziat procentowy
Grupowanie danych

Pola obliczeniowe

PN oo

4) Fragmentator

5) Wykresy przebiegu w czasie
a. Liniowy
b. Kolumnowy
C. Zysk/Strata

6) Konsolidacja danych

7) Tabela dwoch zmiennych

8) Wypeinianie blyskawiczne

Modut: Zastosowania funkcji (MSEX06)

1) Logiczne

a. JEZELI

b. LUB

c. ORAZ

d. JEZELI.BLAD
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2) Matematyczne
a. Zaokraglanie liczb

b. SUMA.JEZELI
c. LOS

d. MOD

e. RZYMSKIE

3) Statystyczne

a. ILE.LICZB; ILE.NIEPUSTYCH
b. LICZ.JEZELI; LICZ.PUSTE

c. MAX; MIN

d. SREDNIA )

e. WYST.NAJCZESCIE]

4) Wyszukiwania i adresu
a. WYSZUKAJ.PIONOWO; WYSZUKAJ.POZIOMO
b. WYBIERZ
c. NR.KOLUMNY

5) Bazy danych ) )
a. BD.ILE.REKORDOW; BD.ILEREKORDOW.A
b. BD.MAX; BD.MIN
c. BD.SUMA; BD.SREDNIA

6) Tekstowe

LEWY; PRAWY; FRAGMENT.TEKSTU

ZLACZ.TEKSTY

OCZYSC; USUN.ZBEDNE.ODSTEPY

DL

LITERY.MALE, LITERY.WIELKIE, Z.WIELKIE]J.LITERY
ZNAIDZ

mPOo0 T

7) Informacyjne
a. CZY.BLAD; BRAK
b. CZY.LICZBA; CZY.TEKST; CZY.PUSTA

c. INFO
8) Finansowe

a. PMT

b. FV

c. IPMT

d. PPMT

9) Datyiczasu
a. DZzIS, TERAZ
b. DNI.ROBOCZE

10) Zagniezdzanie funkcji
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Modut: Narzedzia (MSEX07)

1) Scenariusze
2) Szukaj wyniku
3) Sledzenie zmian
4) Ochrona
a. Ochrona arkusza
b. Ochrona skoroszytu
c. Ochrona dostepu do pliku
5) Tablicowanie wzoréw

6) Solver

7) Histogram

Modut: Wykresy (MSEXO08)

1) Dostosowywanie wykresu

a. Zmiana danych zrodtowych

b. Modyfikacja skali

c. Zmiana typu wykresu dla pojedynczej serii danych
2) Laczenie typow wykresow

3) Tworzenie wykresu na podstawie kilku zakresow

Modut: Makropolecenia (MSEX10)

1) Nagrywanie makropolecen
2) Tworzenie ikon do uruchamiania makropolecenia

3) Tworzenie wiasnych kart polecen
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