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Kurs: Microsoft Word— podstawy programowania VBA

Opis: Kurs ma za zadanie zapoznanie uczestnikdw z edytorem Visual Basic i podstawowymi
konstrukcjami wykorzystywanymi przy budowaniu kodu VB. Dodatkowo, szkolenie ma pokazac
jednakowe elementy Srodowiska VB dla wszystkich aplikacji pakietu Office.

Czas: 16 godzin

Wymagania wstepne: Uczestnicy szkolenia powinni posiada¢ umiejetno$¢ poruszania
sie w Srodowisku Microsoft Office.

Dla kogo: Szkolenie przeznaczone jest dla wszystkich, ktdrzy pragng tworzy¢ oprogramowanie
w $rodowisku Microsoft Office ze szczegdlnym uwzglednieniem osdb, ktére wykorzystuijg
intensywnie program Microsoft Word do tworzenia i przetwarzania skomplikowanych
dokumentow.

Modut: Elementarne konstrukcje jezyka Basic (VBAO1)

1) Budowa edytora Visual Basic

2) Podstawowe elementy jezyka
a. Zmienne, state, typy danych
b. Instrukcje przypisania
c. Uzycie wbudowanych pdl dialogowych
d. Funkcje wbudowane w przyktfadach (obliczenia, przeksztatcenia tekstowe)

3) Sterowanie przebiegiem programu, podejmowanie decyzji
a. Instrukcja If
b. Instrukcja Select Case

4) Powtarzanie czynnosci, petle
a. Liczone
b. Logiczne
c. Wczesne opuszczanie petli
d. Zagniezdzenie petli

5) Wykorzystanie tablic
a. Deklaracja, tablice statyczne i dynamiczne
b. Tablice i petle
c. Bfedy w tablicach
d. Przyktady wykorzystania
i)  Wyszukiwanie wartosci
ii) Sortowanie

6) Operacje dyskowe
a. Tworzenie pliku sekwencyjnego
b. Operacje: zapis, odczyt
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Modut: Btedy w programach (VBA02)

1) Rodzaje btedéw
2) Tryb przerwania, analiza kodu
3) Obstuga btedow wykonania

4) Tabela kodéw btedéw

Modut: Podstawowe zastosowania Visual Basic w Microsoft Word (VBAWDO01)

1) Tworzenie wiasnych funkgcji
a. Specyfika funkcji
b. Wywolywanie funkcji
c. Przyktady wykorzystania funkcji podczas przetwarzania danych

2) Wykorzystanie w dokumencie kontrolek
a. Przybornik formantéw
b. Umieszczanie formantéow w dokumencie i ich konfigurowanie

3) Pojeciei specyfika programowania zdarzeniowego
a. Oprogramowanie zdarzen zwigzanych z przyciskiem polecenia.

Modut: Makra (VBAWDO02)

1) Rejestracja makr
a. Nagrywanie sekwencji czynnosci
b. Czytanie i zrozumienie zarejestrowanego kodu

2) Tworzenie aplikacji VB dla Microsoft Word
a. Podstawowe informacje o obiektach Microsoft Word, w tym o formantach
w dokumencie
b. Tworzenie przykladowego kodu programu operujgcego na dokumentach
Microsoft Word
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