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Kurs: Microsoft PowerPoint - Zaawansowany

Opis: Kurs przygotowuje do tworzenia profesjonalnych, multimedialnych prezentacji. Kazdy z
uczestnikdw pozna narzedzia pomocne przy tworzeniu oraz prowadzeniu prezentacji z wykorzystaniem
roznych form przekazu.

Czas: 8 godzin

Wymagania wstepne: Ukonczenie kursu Microsoft PowerPoint Podstawowy lub réwnowazny poziom
wiedzy.

Dla kogo: Osoby z dzialu handlowego, marketingu oraz dla wszystkich, ktorzy potrzebuja

przygotowywac prezentacje z uzyciem réznych form przekazu (dzwieki, grafika, wykresy, filmy,
animacje), a takze poznac zasady prowadzenia pokazu.

Modut: Animacje (MSPP06)

1) Rolaizadania animacji podczas prowadzenia przekazu
2) Przejscie slajdu

3) Schemat animacji

4) Animacja nistandardowa

5) Opcje efektu

6) Efekt animacji wykresu

7) Animacja tekstu

Modut: Wzorce i szablony (MSPP07)

1) Pojecie szablonu prezentacji

2) Wazorce
a. Slajdéw
b. Materiatéw informacyjnych
c. Notatek

3) Tworzenie i edycja wtasnych wzorcow
a. Wzorzec tytutdow
b. Wzorzec slajdow

4) Schematy koloréow
a. Tworzenie wiasnych schematéw koloréw
b. Modele koloréw — RGB, HSL
c. Modyfikacja schematéw koloréw
d. Zastosowanie szablonéw ramach prezentacji
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Modut: Przygotowanie wystapienia (MSPP08)

1) Pokazy niestandardowe
2) Przygotowanie wystapienia

3) Prowadzenie pokazu

Modut: Etapy przygotowania prezentacji (MSPP11)

1) Etapy tworzenia prezentacji
2) Metody pracy z planem

3) Przygotowanie materiatow
a. Slajdy tekstowe
b. Znaki graficzne
c. Wykresy i diagramy

4) Materialy towarzyszace i notatki
a. Styl pisania
b. Wyrazisto$¢ zdan
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5) Wykresy w prezentacji Microsoft PowerPoint
a. Kolorystyka
b. Wykresy mieszane

6) Diagramy
a. Wykres organizacyjny
b. Pozostate diagramy

Modut: Tabele i tabulatory (MSPPO5)

1) Tabele

Wstawianie tabeli

Dodawanie i usuwanie wierszy

Dodawanie i usuwanie kolumn

Scalanie komorek

Dzielenie komdrek

Rysowanie tabeli

Dostosowywanie obramowania i koloru wypetnienia tabeli
Formatowanie tekstu
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2) Tabulatory
a. Rodzaje tabulatoréw
b. Ustawienie pozycji tabulatorow
c. Zmiany potozenia tabulatoréw

3) Tabelei tabulatory — porownanie
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